AGENCE DE VOYAGES IATA

GUIDE DE CONSTITION DU DOSSIER DE
DEMANDE D’AGREMENT



CHECK LIST

Les dossiers de demande d’agrément qui ne sont pas conformes aux instructions et
conditions ci-dessous seront immédiatement rejetés et seule la partie remboursable
des frais de demande d’agrément sera remboursée aux candidats.

SIEGE SOCIAL

Instructions et exigences particuliéres afin de devenir un agent accrédité IATA:

[] Veuillez utiliser le portail IATA pour remplir EN LIGNE votre formulaire de
demande d’agrément a partir du lien ci-dessous:

[ ]Etats des ventes (vols internationaux) pour les agences fonctionnelles
[ ]Liste du personnel (veuillez remplir le formulaire « A » joint a la demande
[ ]Les Etats financiers :

Les agences de plus de 12 mois d’existence :

Un bilan de I'année écoulée certifié par un expert-comptable

Les agences de moins de 12 mois d’existence :

Une copie du bilan d’ouverture certifié par un expert-comptable
[]Licence du Ministére de tourisme
[IStatuts de la société
[]Registre De Commerce

Liste des garanties bancaires données aux compagnies aériennes membres de

IATA (le cas échéant)
[]Une photo de l'intérieur et une photo de I’extérieur de I’agence
[ ]Spécimen du papier a entéte de I’agence
[ JCarte d'identité du propriétaire
[]Coordonnées bancaires de votre agence certifiées par votre banque

Frais de dossier : a réception de votre dossier, IATA vous contactera et vous
fournira la facture pour le paiement des frais de dossier — (Ne pas joindre la preuve
de paiement au dossier initial)

Un Contrat d'Agence de Ventes de Passagers- (PSAAs) vous sera envoyé et devra étre
signé par le signataire autorisé de votre agence et certifié par une autorité officielle.

la sécurité financiére: IATA vous reviendra pour le montant selon I’évaluation financiére
de votre agence, aprés l'acceptation de votre dossier (Ne pas joindre la sécurité

financiére au dossier initial).

La garantie bancaire originale et les deux exemplaires du contrat PSAA’s devront
étre envoyés a I’adresse ci-dessous

International Air Transport Association

King Abdallah Il Street, Al Shaab roundabout
Business Park, Building GH8

P.O Box 940587

Amman 11194 Jordan



CHECK LIST
SUCCURSALE

Instructions et exigences particuliéres afin d’obtenir ’agrément IATA pour une
succursale d’'un agent accrédité IATA:

[] Veuillez utiliser le portail IATA pour remplir EN LIGNE votre formulaire de
demande d’agrément a partir du lien ci-dessous:

https://portal.iata.ora/ISSP_Login

DEtats des ventes (vols internationaux) pour les agences fonctionnelles
[] Liste du personnel
[ ] Les Etats financiers :
Les agences de plus de 12 mois d’existence :
Un bilan de 'année écoulée certifie par un expert-comptable
Les agences de moins de 12 mois d’existence :
Une copie du bilan d’ouverture certifié par un expert-comptable
[] Licence du Ministére du tourisme
[]Statuts de la société
[] Registre du Commerce
[] Liste des garanties bancaires données aux compagnies aériennes membres de
IATA (le cas échéant)
[] Une photo de l'intérieur et une photo de I’extérieur de I'agence
[ ]Spécimen du papier a entéte de 'agence
[ ] Carte d'identité du propriétaire
[] Coordonnées bancaires certifiées par votre banque

Frais de dossier : a réception de votre dossier, IATA vous contactera et vous
fournira la facture pour le paiement des frais de dossier — (Ne pas joindre la preuve
de paiement au dossier initial)

la sécurité financiére: IATA vous reviendra pour le montant selon I’évaluation financiére
de votre agence, aprés l'acceptation de votre dossier (Ne pas joindre la sécurité
financiére au dossier initial).

ACTIVITE SPECIFIQUE DE VENTE (SA)

[]Formulaire d’Activité de ventes spécifiques signé par le signataire autorisé
de votre agence

[]1ATA vous contactera concernant le paiement des frais d’accréditation aprés
acceptation de votre application



CHECK LIST

Instructions et exigences particuliéres afin d’obtenir 'agrément IATA pour une
succursale d’un agent accrédité a I’étranger IATA:

SUCCURSALE AL’ETRANGER

Instructions et exigences particuliéres afin de devenir un agent accrédité IATA:

[] Veuillez utiliser le portail IATA pour remplir EN LIGNE votre formulaire de
demande d’agrément a partir du lien ci-dessous:

https://portal.iata.ora/ISSP_Lodin

D Etats des ventes (vols internationaux) pour les agences fonctionnelles
] Liste du personnel (veuillez remplir le formulaire « A » joint a la demande
[ ] Les Etats financiers :
Les agences de plus de 12 mois d’existence :
Un bilan de I'année écoulée certifié par un expert-comptable
Les agences de moins de 12 mois d’existence :
Une copie du bilan d’ouverture certifié par un expert-comptable
[ ] Licence du Ministére de tourisme
[_|Statuts de la société
[ ] Registre De Commerce
Liste des garanties bancaires données aux compagnies aériennes membres de
IATA (le cas échéant)
[ ] Une photo de l'intérieur et une photo de I’extérieur de I’agence
[ ] Spécimen du papier a entéte de I'agence
[] Carte d'identité du propriétaire
[ ] Coordonnées bancaires de votre agence certifiées par votre banque

Frais de dossier : a réception de votre dossier, IATA vous contactera et vous
fournira la facture pour le paiement des frais de dossier — (Ne pas joindre la preuve
de paiement au dossier initial)

Un Contrat d'Agence de Ventes de Passagers- (PSAAs) vous sera envoyé et devra étre
signé par le signataire autorisé de votre agence et certifié par une autorité officielle.

la sécurité financiére: IATA vous reviendra pour le montant selon I’évaluation financiére
de votre agence, aprés I'acceptation de votre dossier (Ne pas joindre la sécurité
financiére au dossier initial).

La garantie bancaire originale et les deux exemplaires du contrat PSAA’s devront
étre envoyés a I’adresse ci-dessous

International Air Transport Association

King Abdallah Il Street, Al Shaab roundabout
Business Park, Building GH8

P.O Box 940587



